
 
 

FORMULARIO INSCRIPCION CURSOS 
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SIN CONOCIMIENTOS DE INFORMATICA 
 ALFABETIZACION INFORMATICA (20 H) 1 Manejo básico del ordenador y del 

sistema operativo Windows. 2. Introducción a Internet. 
 INFORMATICA BASICA E INTERNET (30 H) 1. Manejo básico del ordenador y del 

sistema operativo Windows. 2. Introducción al procesador de textos Word. 3. Introducción a Internet  y 
correo electrónico.  
CON CONOCIMIENTOS DE INFORMATICA 

 INTERNET (20 H) 1. Introducción. 2. Servicios de Internet. 3. Navegación. 4. Buscadores. 5. 
Correo electrónico. 5. Chat. 6. Foros. 7. Mensajería Instantánea. 8. Internet útil (pedir cita médico, 
consultar cuenta bancaria, comprar, prensa, etc) 

 PROCESADOR DE TEXTOS WORD (20 H) 1. Introducción. 2. Entorno de Trabajo. 
3. Operaciones básicas (guardar, abrir, configurar página, etc). 4. Escritura y formateo de texto. 5. 
Insertar Imágenes. 6. Impresión de documentos. 

 HOJA DE CALCULO EXCEL (20 H) 1. Introducción. 2. Entorno de Trabajo.  3. 
Operaciones básicas. 4. Operaciones con rangos. 5. Referencias relativas y absolutas. 6. Mejorar 
aspecto de las hojas. 7. Imprimir la hoja de cálculo. 8. Creación de gráficos. 9. Funciones básicas. 

 BASE DE DATOS ACCESS (20 H) 1. Introducción. 2. Entorno de Trabajo. 3. Tablas. 
4. Consultas. 5. Formularios. 6. Creación de informes. 7. Creación de una base de datos sencilla. 

 POWER POINT (15 H) 1. Introducción. 2. Inserción de textos, imágenes y objetos. 3. 
Aplicación de efectos y transiciones. 4. Creación de una presentación. 

 FOTOGRAFIA DIGITAL (15 H) 1. Introducción y conceptos básicos (resolución, 
megapíxel, etc) . 2. Copia o descarga de fotos al ordenador (cable usb, lector tarjetas, bluetooth).  3. 
Introducción al retoque fotográfico. 4.  Grabación de fotos a cd o dvd. 

OTROS  
HORARIO 
(SEÑALE CON X) 

 TARDE 
 NOCHE 

 

WALA PARTICIPACION CIUDADANA. 
Concejalía de Participación Ciudadana 
Calle Menorca, 23. 30850 Totana (MURCIA). Tlf.: 968 41 81 72 

DATOS ALUMNO/A 
NOMBRE(1)  

APELLIDOS(1)  

NIF(1) (incluir letra)  

FECHA NACIMIENTO(1)  

DIRECCION(1)  

TELEFONO(1)  

MOVIL(2)  

EMAIL(2)  

SITUACION LABORAL(2) 
(SEÑALE CON X) 

 DESEMPLEADO/A       ACTIVO/A 

(1) Obligatorio (2) Opcional 
CUANDO HAYA NUMERO MINIMO DE PERSONAS SE ORGANIZARAN LOS CURSOS (SIEMPRE QUE SEA POSIBLE)

En Totana a _______ de __________________ de 200__ 
Firma: (interesado/a) 

 

A los efectos de lo dispuesto en la Ley Orgánica 15/1999 de 13 de diciembre de Protección de Datos de Carácter Personal y demás 
normativa de desarrollo, el/la firmante autoriza la utilización de datos personales y profesionales contenidos en el presente documento y su 
tratamiento informático para la inclusión, gestión, participación, ejecución y otras, de cuantas actividades se desarrollen en el proyecto 
RAITOTANA – RED DE AULAS DE INFORMATICA DE TOTANA. 

 

 

   
  E

N
TR

EG
A

R
 E

N
 C

O
N

C
EJ

A
LI

A
 D

E 
PA

R
TI

C
IP

A
C

IO
N

 C
IU

D
A

D
A

N
A

 


